Lobby der Alteren

Die

Stellenausschreibung BAGSO

Die Bundesarbeitsgemeinschaft der Senioren-Organisationen e.V. (BAGSO) vertritt
als seniorenpolitischer Dachverband mit mehr als 100 Mitgliedsverbanden die Inte-
ressen von vielen Millionen alteren Menschen in Deutschland. Als Lobby der Alteren
tritt sie fur ein moglichst aktives, gesundes und selbstandiges Altern ein
(www.bagso.de).

Flr unsere Geschéaftsstelle ,Im Alter IN FORM* suchen wir zum 1. Januar 2019

eine/n Sachbearbeiter/in
(TVG6D 9b, 29,25 Stunden/Woche).

Die Geschaftsstelle unterstitzt mit Forderung des Bundesministeriums fur Ernédhrung
und Landwirtschaft ,Deutschlands Initiative fir gesunde Erndhrung und mehr
Bewegung“. Verantwortliche und Akteure in der Seniorenarbeit sollen durch gezielte
Qualifizierungsmassnahmen, Tagungen und Beratung die Angebote fur altere
Menschen auf kommunaler Ebene verbessern. Die Stelle ist bis zum 30.6.2021
befristet.

Zu den Aufgaben des/der Sachbearbeiters/in gehtren insbesondere

Unterstitzung der Projektleitung und der Projektreferent/in

organisatorische Vorbereitung von Veranstaltungen und anderen Aktivitaten
(Einladungs-und Teilnehmenden-Management, Betreuung der eingesetzten
Technik, etc.)

Versand von Rundmails und Serienbriefen
Offentlichkeitsarbeit, Datenbankpflege

Mitwirkung an Veranstaltungsdokumentationen


http://www.bagso.de/

Wir erwarten

Fachhochschulabschluss, Bachelor oder vergleichbarer Abschluss (fiir den
gehobenen Dienst)

einschlagige berufliche Erfahrungen

sehr gute MS Office-Kenntnisse

sehr gute kommunikative und organisatorische Fahigkeiten

gutes und verstandliches Formulieren

Fahigkeit zu selbststéandigem Arbeiten, Teamfahigkeit und hohes Engagement

Bereitschaft zu Reisetatigkeit

Von Vorteil sind

Erfahrung bei der Organisation von Veranstaltungen und Mitwirkung in Projekten
Erfahrungen im Kostenmanagement von Projekten
Erfahrungen in der Arbeit mit Adressdatenbanken

Erfahrungen in der Verbandsarbeit

Wir bieten

ein interessantes und abwechslungsreiches Tatigkeitsfeld

die Zusammenarbeit in einem kompetenten, interdisziplinaren und altersgemisch-
ten Team

Bitte richten Sie lhre Kurzbewerbung mit Lebenslauf und einem aussagekréftigen
Anschreiben bis zum 30. November 2018 an personal@bagso.de, Stichwort
~Sachbearbeitung In Alter IN FORM*.



mailto:personal@bagso.de

